
THE PROFESSIONAL 
COMPOUNDERS

Du suchst mehr als nur einen Job in der Verwaltung? Du möchtest Verantwortung 

übernehmen, Prozesse aktiv mitgestalten und beim Aufbau eines neuen Standorts 

mitwirken? Dann werde Teil der Infinex Group – einer international agierenden Unter-

nehmensgruppe mit über 250 Mitarbeitenden.

Für die Infinex Repoly GmbH, einen Hersteller hochwertiger Kunststoffrezyklate, suchen wir:

Kaufmännischer Mitarbeiter Auftrags-

management & Disposition (m/w/d)
am neuen Standort Horb

Deine Aufgabe: Prozesse steuern, Schnittstellen verbinden, Wachstum 
ermöglichen

In dieser Position sorgst Du dafür, dass kaufmännische und logistische Abläufe reibungs-

los ineinandergreifen. Du koordinierst Prozesse, behältst Termine und Prioritäten im 

Blick und unterstützt aktiv den Aufbau effizienter Strukturen an unserem neuen Standort.

Zu Deinen Aufgaben gehören:

  Koordination kaufmännischer und logistischer Abläufe zwischen Vertrieb, 

 Logistik, Verwaltung und Buchhaltung

  Abwicklung von Kunden- und Lieferaufträgen inklusive Terminabstimmung 

 mit Kunden, Lieferanten und Speditionen

  Organisation und Überwachung nationaler und internationaler Transporte

  Erstellung von Versand-, Liefer- und Zolldokumenten

  Rechnungsstellung sowie Prüfung von Ein- und Ausgangsrechnungen

  Pflege relevanter Vorgänge im Warenwirtschaftssystem sowie Erstellung 

 von Auswertungen und Reports

  Unterstützung im allgemeinen Verwaltungs- und Tagesgeschäft

  Mitwirkung beim Aufbau effizienter Prozesse an unserem neuen Standort

Dein Profil: Organisationstalent trifft Kommunikationsstärke

  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

  Berufserfahrung in Verwaltung, Auftragsbearbeitung, Disposition oder 

 Vertriebsassistenz wünschenswert   

  Grundkenntnisse im Bereich Zoll und Transportwesen wünschenswert

  Sicherer Umgang mit MS Office, idealerweise Erfahrung mit Warenwirtschafts- 

 oder ERP-Systemen

  Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

  Strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise

  Kommunikationsstärke, Verantwortungsbewusstsein und lösungsorientiertes

  Handeln

Dein Einstieg bei uns: Zukunft mitgestalten in Horb

Mit dem neuen Standort in Horb schaffen wir die Grundlage für weiteres Wachstum im 

Bereich Kunststoffaufbereitung und Circular Economy. Du hast die Möglichkeit, diese 

Entwicklung aktiv mitzugestalten, früh Verantwortung zu übernehmen und gemeinsam 

mit uns nachhaltige Lösungen für die Zukunft zu schaffen.

Darüber hinaus bieten wir Dir

  Unbefristete Festanstellung in einem ausgezeichneten Arbeitsumfeld (TOP JOB)

  Individuelle Weiterbildungsangebote für Deine fachliche und persönliche 

 Entwicklung

  Moderne Mitarbeiterangebote wie betriebliches Gesundheitsmanagement, 

 Fahrradleasing und vieles mehr ergänzen unsere Vergütung

  31 Urlaubstage für mehr Freizeit und Erholung

  Kollegiales Miteinander in einem motivierten Team

Klingt das nach Deiner Zukunft? Dann bewirb Dich bei uns! Für Fragen vorab steht Dir 

unser Betriebsleiter Herr Sascha Baumann unter der Telefonnummer 0151 12719971 

gerne zur Verfügung. Bitte sende Deine Bewerbung an: bewerbung@infinex-group.de

Werde Teil unserer starken Gemeinschaft – wir freuen uns auf Dich!
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